



KEPALA SURAT SYARIKAT/INDUSTRI


Ruj. Kami 	: XXXXXXXXXX
Tarikh 		: XXXXXXXXXX

Naib Canselor
Universiti Putra Malaysia
43400 UPM, Serdang
Selangor Darul Ehsan	
(U/P: Pengarah CiRNeT)

YBhg. Dato’,

SURAT TAWARAN LANTIKAN KERJA PERUNDINGAN BERKAITAN PELAKSANAAN PROJEK XXXXXXXXXX OLEH UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara tersebut di atas.

2.	Sukacita dimaklumkan bahawa (nama syarikat/industry) telah bersetuju untuk melantik Universiti Putra Malaysia (UPM) untuk melaksanakan Projek XXXXXXXXXX di XXXXXXXXXX dan tempoh masa bagi menjalankan aktiviti-aktiviti XXXXXXXXXX adalah selama XXXXXXXXXX tahun iaitu bermula pada XXXXXXXXXX hingga XXXXXXXXXX dengan peruntukan berjumlah RM XXXXXXXXXX. Bagi tujuan ini, kami berhasrat agar (nama academia yang dilantik jadi perunding) dinamakan oleh UPM sebagai perunding UPM bagi projek tersebut. 

3.	Sehubungan itu, bersama-sama ini disertakan skop kerja yang telah dipersetujui dan surat setuju terima sepertimana di Lampiran XXXXXXXXXX untuk perhatian dan tindakan UPM dan perunding selanjutnya. Mohon kerjasama UPM dan perunding untuk mengemukakan maklum balas penerimaan tawaran ini dalam tempoh XXXXXXXXXX hari daripada tarikh surat ini dengan memulangkan dua (2) salinan Lampiran 2 yang telah ditandatangani oleh pegawai yang diberi kuasa oleh Universiti bagi pihak Universiti dan pengakuan penerimaan pelantikan oleh perunding.

3.	Sila ambil perhatian bahawa peruntukan berjumlah RM XXXXXXXXXX bagi pelaksanaan projek ini hendaklah mengikut peraturan kewangan Universiti yang berkuat kuasa dari semasa ke semasa dan sebarang perolehan pembelian terus hendaklah disahkan oleh perunding sendiri yang bertanggungjawab ke atas proses dan prosedur pembelian tersebut 

Kerjasama dan perhatian UPM dan perunding berhubung perkara ini amatlah dihargai.

Sekian, terima kasih.


………………………………………….
(Nama)
(Jawatan)
(Nama Syarikat)




LAMPIRAN 1

	AKTIVITI PROJEK

	AKTIVITI
	TARIKH MULA
	TARIKH SELESAI

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	PERBATUAN DISASAR

	Tarikh mula:
	
	Tarikh selesai:
	

	PERBATUAN
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	TEMPOH PROJEK
	




































LAMPIRAN 2



AGIHAN PERUNTUKAN



















































LAMPIRAN 3
KEPALA SURAT UPM


(NAMA PENUH KETUA SYARIKAT/INDUSTRI)
(JAWATAN)
(NAMA SYARIKAT/INDUSTRI)

Tuan,

SURAT TAWARAN LANTIKAN KERJA PERUNDINGAN BERKAITAN PELAKSANAAN PROJEK XXXXXXXXXX DI XXXXXXXXXX OLEH UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

Saya, *Naib Canselor/Timbalan Naib Canselor (Jaringan Industri dan Masyarakat) bagi pihak Universiti Putra Malaysia dengan ini mengesahkan penerimaan tawaran kerja perundingan berkaitan pelaksanaan projek XXXXXXXXXX di XXXXXXXXXX dan menamakan (nama academia yang dilantik sebagai perunding) sebagai perunding UPM bagi projek tersebut seperti mana surat tawaran tuan bertarikh XXXXXXXXXX (no ruj: XXXXXXXXXX)



_____________________________
Nama			: 
Jawatan 			: 
No. Kad Pengenalan	:
Tarikh			:



Disaksikan oleh,


_____________________________
Nama			: 
Jawatan 			: Pengarah CiRNeT, Universiti Putra Malaysia
No. Kad Pengenalan	:
Tarikh			:



Saya, (Nama academia yang dilantik sebagai perunding)  bersetuju dinamakan sebagai perunding yang mewakili Universiti Putra Malaysia untuk melaksanakan projek XXXXXXXXXX di XXXXXXXXXX mengikut LAMPIRAN 1 dengan peruntukan sebanyak RM XXXXXXXXXX. Saya akan mematuhi dan bertanggungjawab bagi perolehan yang dibuat mengikut *peraturan kewangan Universiti/syarikat tuan.

_____________________________
Nama			: 
Jawatan 			: 
No. Kad Pengenalan	:
Tarikh			:



